
南博会数字化平台

专业观众管理机构操作指南



尊敬的专业观众管理机构：
欢迎您使用南博会数字化平台！
您可通过本平台开展专业观众信息审核、人证申请审

核及专业观众报名等工作。为保证工作顺利开展，请您按
照本手册指引进行操作。



第一步：打开电脑浏览器，搜索“中国南亚博览会”
第二步：访问官方网站：https://www.csa-expo.com/
第三步：进入首页，点击页面右上角登录/注册按钮
注意事项：账号由执委会提供，无需注册，请谨慎保管账号、密码，避免泄露

https://www.csa-expo.com/


1、作为专业观众管理机构，您对需要邀请到的专业观众企业信息进行初审
2、登录成功后，左侧菜单栏点击【执委会管理】-【专业观众管理】，可对专业
观众信息进行审核



1、作为专业观众管理机构，您可对邀请到的专业观众信息执行批量导入操作
2、左侧菜单栏点击【执委会管理】-【专业观众管理】
3、点击【导入模板下载】，将填写好的信息与营业执照压缩在一个文件夹内，
点击【导入】
4、导入成功后，相关信息将在列表中显示，需对相关信息进行初审



1、作为专业观众管理机构，您需要对专业观众人证申请进行初审
2、左侧菜单栏点击【制作申请】-【专业观众人证】
3、对列表中的信息进行审核操作



1、作为专业观众管理机构，您可以为专业观众机构人员进行人证申请
2、左侧菜单栏点击【制作申请】-【专业观众管理机构人证】
3、制证申请支持单条新增申请与批量申请两种方式，根据实际需求选择录入



1、点击【新增申请】按钮
2、按照页面说明填写专业观众管理机构人员信息，带“*”为必填项
3、上传符合要求的证件照
4、填写信息核对无误后点击“保存”按钮
5、制证申请需等待执委会进行复审



1、点击【批量申请】按钮
2、下载批量导入模板，严格按照 Excel模板说明，完整填写制证人员身份信息
3、将填写好的表格与对应证件照打包为 ZIP格式压缩包
4、上传 ZIP压缩包
5、制证申请需等待执委会进行复审



1、作为专业观众管理机构，您可下载报名二维码或复制报名链接，发送给受邀
企业进行报名填写
2、作为专业观众管理机构，您可下载证件申请二维码或复制证件申请链接，发
送给相关人员完成证件申请信息填写
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