
南博会数字化平台

参会机构操作指南



尊敬的参会机构：
欢迎您使用南博会数字化平台！
您可以通过电脑端或移动端访问本平台完成报名注

册、信息填报、制证申请等全流程参展操作。为确保您顺
利参展，请按照本操作指南逐步完成相关流程。



1、打开电脑浏览器，搜索“中国南亚博览会”

2、访问官方网站：https://www.csa-expo.com/



第一步：选择注册身份
1、进入首页，点击页面右上角【注册】按钮
2、进入注册页面后，请务必选择【参会机构】选项



第二步：设置账号与密码
1、选择注册方式——手机号注册/邮箱注册
2、按照提示设置账号、密码并输入验证码
3、勾选我已阅读并同意相关协议，点击【立即注册】



1、新用户：注册成功后，返回首页点击页面右上角【登录】按钮，选择账号登
录或验证码登录
2、老用户：无需重复注册，可直接使用原有账号，通过对应登录方式登录系统



1、在登录页面，点击左下角的忘记密码，进入密码重置流程
2、选择验证方式：可通过手机、邮箱或统一社会信用代码任意一种方式完成验
证
3、输入接收验证码的联系方式（手机号/邮箱），点击获取验证码，输入收到的验
证码后点击下一步
4、在“设置密码”界面，输入符合规则的新密码并再次确认，点击确认，即可完成
密码重置，返回登录页使用新密码登录



1、登录成功后，左侧菜单栏点击【报名系统】-【参会机构报名】，进入报名流程
2、按要求填写各项信息并提交，此时审核状态为“待审核”。耐心等待执委会审核
3、注意事项：①带“*”为必填项；②所填写的所有信息须真实、准确、有效；③
若选择到场领取证件，请填写实际到场领取人员信息



1、首页查询报名信息审核状态为“审核通过”后可进行制证申请
2、左侧菜单栏点击【制证申请】-【参会机构人证】，进入制证申请流程
3、制证申请支持单条新增申请与批量申请两种方式，根据实际需求选择录入



1、点击【新增申请】按钮
2、按照页面说明填写专业观众人员信息，带“*”为必填项
3、上传符合要求的证件照
4、填写信息核对无误后点击“保存”按钮



1、点击【批量申请】按钮
2、下载批量导入模板，严格按照 Excel模板说明，完整填写制证人员身份信息
3、将填写好的表格与对应证件照打包为 ZIP格式的压缩包
4、上传 ZIP压缩包
5、注意事项：①压缩包内需包含人员信息表与对应证件照，1条信息对应 1张证
件照：②仅支持 ZIP格式压缩包；③证件照请以证件号码命名；④照片格式支持：
JPG/PNG



人证申请提交完成后，由执委会进行审核，审核结果可在审核状态栏中查询



1、微信搜索“南博会”小程序，点击【注册报名】
2、点击页面右下角【立即注册】，选择【参会机构】
3、按照提示设置账号、密码并输入验证码
4、勾选我已阅读并同意相关协议，点击【立即注册】



1、新用户：账号注册完成后可选择【账号登录】或【验证码登录】
2、老用户：可直接使用原有账号，通过对应登录方式登录系统
3、若忘记密码，可点击页面左下方【忘记密码】，进入密码重置流程



1、登录成功后，进入账号后台，点击【注册】，按要求填写各项信息并提交
2、注意事项：①带“*”为必填项；②所填写的所有信息须真实、准确、有效；③
若选择到场领取证件，请填写实际到场领取人员信息



1、报名信息待执委会审核通过后可进行制证申请
2、点击【人员添加】，进入【证件申请】，点击【+】按钮
3、按照页面说明填写专业观众人员信息并上传符合要求的证件照，带“*”为必填
项



4、点击【证件申请扫描二维码分享】，可下载证件申请二维码或复制链接，发送
给参会机构相关人员完成证件申请信息填写
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